INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemalaq, 31 de Enero 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leon

Director General del Deporte v la Recreacion
Direccién General del Deporte y fa Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director Generat:

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: José Carlos Garcia Urrutia CUl: 2914339600101

Ndmero de contrato; DGDR-029-36-2024 Acuerdo Ministerial:  No. 2-8024.

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratisto: 112398960

Ntmero de Factura: 32786133 Serie: DF59073A
Honorarios Mensuales: Q 5,145.16 ) Periodo del Informe: 03/01/2024 al 1/01/2024
Monto Total del Contrato Q 38,145.16 Plazo del Contrato:  03/01/2024 ol 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Recursos Humaneos de Ia

Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura Y
Deportes, con dedicacién y difigencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos

técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino tnicamente enunciativas: (seadn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brinde apoyo en el ingreso de la informacion a la base para llevar el control de los docurnentos recibidos en recepcion.

2. Apoye en la recepcion de documentos, en su verificacion y visto bueno de la recepcepcion.

3. Brinde apoyo en el traslado de documentos a la direccion superiro para su revision y aprobacion.

4. Apoyé en el desarrolio de lineamientos que permitieron organizar y agilizar el ingreso de documentacién de las diferentes
delegaciones.

5. Apoyé en la verificacién y entrega de documentos emitidos por la:Delegacién de Recursos Humanos o las diferentes unidades de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién,

6. Brindé apoyo a la direccidn de Recursos Humanos en temas de su competencia cuendo fué requerido.

José Carlos Garcia Urrutia Ruth Nohemi-Lima Garcia..
Nonmbre de la Autefidad que Evalua fos Servicios

(Segtin Clausuzﬂ/De Cont;q\:‘:o Decima Pri rgg, ~
o ggs «{,{g’ &,
N

P d f ; Q’\{)‘G g0 ~
e I & ‘?’g . .
F ¥ -
- e [
—Firma de Contratista 5:‘
L7



